
Zmluva o spracovani a vedenf mzdovej a personf lnej agendy
(PAM)

uzatvorend podl'a $51 zakcsna t.40/L964 Zb. Obciansky zakonnfk v platnom zneni
medzi tymito zmluvnymi stranami

Dod6vatel': Mesto Zitlna
so sidlom MsU: Ndmestie obeti komunizmu 1, 011 gt Zitina
rto: oo 3zt 796
v mene kond Ing. Igor Choma, primdtor

tfl*ffifi'ffi''as'
Odberatel': MaterskS Skola

Suvorovova 2797/2O
010 01 Zilina
reo: :z 905 112
v mene koni5 PhDr. Rendta MigdtovS, riaditelka MS

elSnok 1
Predmet zmluvy

Dodiivatel'sa zavdzuje Ze za podmienok dojednanlich v tejto zmluve zabezpeii komplexn6
spracovanie mzdovej a person5lnej agendy pre zamestnancov odberatel'a a spracuje podl'a
ndvrhu odberatel'a spisanie pracovnyich zml(v a platovrich dekr6tov v nadvdznosti na
splnen6 podmienky platovfch stupfiov a platovfch tried.
Rozsah prSc a sluZieb poskytnutlich doddvatelbm v prospech odberatel'a je dohodnutf tak,
aby reipektoval platn6 prdvne predpisy Slovenskej republiky upravuj[ce problematiku,
ktor6 tvori predmet tejto zmluvy.

ilSnok z
Doba platnosti zmluvy

(1) Tdto zmluva sa uzatvdra na dobu neurtitfi.
(2) Platnos{ zmluvy sa kondi pisomnou dohodou doddvatel'a a odberatel'a, pisomnym

odsttpenim od zmluvy alebo plsomnou vyipovedbu. Zmluvu m6ie vypovedat ktordkolVek
zmluvnd strana aj bez uvedenia d6vodu.

(3) Pri ukondeni zmluvy vypovedbu zmluva zanikd uplynutlm 1-mesadnej vfpovednej lehoty,
ktord zadina plynfrt od prv6ho dfia mesiaca nasledujticeho po mesiaci, v ktorom bola
dorudend pisomnd vfpoved' druhej zmluvnej strane.

dl5nox g
Miesto v,ikonu

(1) Miestom vyikonu dinnosti plnenia predmetu zmluvy je sidlo doddvatel'a.
(2) Doddvatel' sa zavdzuje doklady, ekonomickri a persondlnu agendu uchov6vaf v sidle tak,

aby bol zabezpedenri pristup k mzdovej a persondlnej agende pre odberatel'a.

(1)

(2)

Eislo ridtu: 035
(d'a lej tieZ len?k'll'!i



(1)

dl6nor +
Rozsah a obsah predmetu plnenia

Spracovanie mzdovfch a persondlnych ndleZitosti odberatel'a :

a) odberatel' predklad6 doddvatelbvi doklady na spracovanie mzdovfch ndleZitosti
priebe2ne, najnesk6r v6ak.do 3. kalendiirneho dfia nasledujticeho po zridtovanom mesiaci
b) odberatel' predkladd doddvatelbvi podklady na vypracovanie pracovnfch zml0v, resp.
platovfch dekr6tov priebeZne,
c) dod5vatel'vypracuje pracovn6 zmluvy resp. platov6 dekr6ty priebeZne pri splneni doby
praxe pre prisluSnf platovf stupefi jednotlivfch zamestnancov odberatel'a a odosiela ich na
schviilenie Statutdrnemu zdstupcovi odberatel'a a na zabezpedenie podpisu opr6vnenou
osobou,
d) doddvatel' vedie v3etku predpisanri mzdovrl agendu a prisluSn0 personSlnu
dokumentSciu, predkladd prihld5ky a odhlSSky do poistovnl, pripravuje vtikazy tfkaj0ce sa
mzdovej agendy poZadovan6 prisluSnf mi Iradmi, pripravuje podklady pre hlSsenie
o zamestn6vani obdanov so zniZenou pracovnou schopnostou, predkladd zostavy sl0iiace
na roz(dtovanie miezd a odvodov do poistnfch fondov, spracovanfch pouZitfm aplikadnlim
programom
e) doddvatel' zabezpedf po ukondeni kalenddrneho roka vSetky mzdov6 ni5le2itosti
zamestnancom odberatel'a, ktorfm je spracovSvand mzdovd a persondlna agenda.
Doddvatel'sa zavdzuje dodrZiava{ v5eobecne zlviizn,! prdvne predpisy, dojednania tejto
zmluvy a bude sa riadi{ prvotnfm podkladmi odberatel'a odovzdanfmi ku dfiu uzatvorenia
tejto zmluvy, d'al5[mi pisomnfmi pokynmi, zdpismi a dokladmi Skoly na Statutdrnej (rovni
a vyjadreniami verejnoprdvnych orgSnov a organizdci[.
Doddvatel' je oprSvnenf poZadovat predloZenie dokladov a nevyhnutnrich inform6cil
potrebnfch pfe plnenie predmetu tejto zmluvy od odberatel'a.
Odborn6 Einhosti a ndleZitosti doddvanfch vfkonov je dodSvatel' povinnf zabezpedit'
s niileZitou stbrostlivostou a odbornos{ou, v srilade so zdujmami odberatel'a.
Doddvatel'bude sprac[vat osobn6 tidaje zamestnancov odberatel'a v rozsahu: titul, meno,
priezvisko, ddtum a miesto narodenia, rodn6 dislo, trval6 a prechodn6 bydlisko, Stdtna
prisluSnosf, tidaje o prdceneschopnosti, irdaje o Eerpani dovolenky a Eerpani pracovn6ho
volha, (daje o neospravedlnenrich absencidch, (daje o blizkych pribuznfch zamestnanca
odberatel'a, pokial' sti tieto podmienkou pre priznanie peilaZneho plnenia zamestnancovi,
o priznanlich pohyblivrich i nepohyblivfch zlolkdch mzdy, potvrdenie o prdceneschopnosti

(2)

(3)

(4)

(s)

(6)

(7)

(B)

(e)

o vlastnej
dokladov,
Doddvatel'

be, potvrdeni o fdasti na pohrebe blizkeho pribuzn6ho, pripadne infch
mi sil zamestnanci odberatel'a povinnI preukazovat svoje pefiaZn6 ndroky.

(1)

(2)

sprac(vat poskytnut6 osobn6 ddaje v mene odberatel'a vilutne za [delom
spracfva n ia rh iezd za mestna ncom od berate l'a.
Doddv-atel'bupe osobn6 [daje zamestnancov odberatel'a sprac(vat na svojom persondlnom
poditati, nie je pripojen6 k verejnej sieti. Doddvatel'bude preberaf osobn6 tidaje od
odberatel'a a jej zamestnancov vo svojom sidle.
Doddvatel' jl povinnf dodriiava{ mldanlivosf o vSetk'ich zdleZitostiach, s ktorfmi sa
obozndmi v si.rvislosti so svojou iinnos{ou pre odberatel'a. Vfnimku tvoria pripady, kedy md
doddvatel' z{konn0 povinnost o uvedenlich skutodnostijch informovaf 

'org6ny 
dinn6

v trestnom k{nanialebo prlpad, ak ho odberatel'od tejto mlEanlivosti oslobodi.
Doddvatel s{ zavdzuje, 2e neposkytne mzdov6 i persondlne podklady tretej osobe
a nesmie ich

dl5nok s
das plnenia

Doddvatel' sa zavdzuje, Ze spracuje a dodd podklady k mesadnej rihrade miezd v termine
do 15. kal dfia nasleduj6ceho mesiaca.
DodrZiavanie terminov je zdvisl6 od riadneho a vdasn6ho spolup6sobenia odberatel'a. Po
dobu omeikania odberatel'a s poskytovanim spolup6sobnosti nie je doddvatel'v omeSkani
s plnenlm povinnosti dodat predmet zmluvy v dojednanom termine.



I e!6nok 6
Zodpovednosf za vady

(1) Dod6vatel'zoilPovedd za kvalitu a sprdvnost predmetu zmluvy, za sprdvnosf vyhotovenfch
miezd za aktddlny mesiac.a za vedenie personalistiky zamestnancov.

(2) Doddvatet' npzodpor"oa-.r.-1p;d;";;i;i"Jr"zL"ytl,-joiruoo, nevyhnutnyich k prneniu

.-. predmetu tejto zmluvy tfkaj(cich sa ich vecnej, formdlnej a prdvnej striinky.
(3) Doddvatel'nfzpdpoved6 za vady, ktor6 boli sp6soben6 pouZitim pbOktaAov prevzatrich od

odberatel'a . { doddvatel' ani pri vynaloZeni v5etkej starostlivosti nemohol zisilf ich
nevhodnost, ]OriOadhe na fiu odberatel'a upozornil a ten trval na pouZiti odovzdan,ich
podkladov. 

r

(4) Doddvatel'nelodpoved6 za Skody vzniknut6 odberatelbvi, ak ich prfdinou je nepredloienie
atebo nesprispupnenie dokladov a informdcii potrebnlich k plneniu predmetu tejto zmluvy,
r.e10. 9k ich flredloZenie alebo spristupnenie nie je vykonan6 nadas v stilade s podmienkami
dohodnutfmi] v dl. 4 ods. 1 pism. a) tejto zmtuvy.

CISnok 7
Z6verein6 ustanovenia

(1) Tdto zmluva.iradobrida platnosf podpisom Statutdrnych zdstupcov oboch zmluvnfch strdn
a ridinnosf dfiom nasleduj0cim po dni jej zverejnenia v zmysle g 47a Obdianskeho
zdkonnika.

Iillrlll.ra {a vyhotoYujg v Styroch rovnopisoch, z ktorfch kai.d{, mit ptatnosf originiitu.
Doddvatel' obdrzi dve vyhotovenia zmluvy a odberatel' dve vyhotovenia.
Zhotovitel'a objedndvatel'vyhlasujri, Ze si t0to zmluvu preditali, jej obsahu porozumeli r
znak toho, ie obsah tejto zmluvy zodpovedd ich skutotne: a stoUbOnej v6ti, j, poJpfr"fi.

vyhlasujri, Ze si t0to zmluvu preditali, jej obsahu porozumeli a na

v 2itine dha 4.(:.,1,.N..'!..,.... v Zitine ana C(...(...il.1.....

Za odberatel'a:

Ing. Igor Choma
primdtor

(s)

(6)

Za doddvatel'a;

(2) Prdva a,povirlnosti. ridastnlkov zmluvy, ktor6 nie s[ upraven6 v obsahu tejto zmluvy sa
spra.vujrl . priplu5nfmi ustanoveniami obdianskeho zdkonnlka a ostatnfih vieobecne
zav azny ch prQvnych pred pisov.

(3) Dorudenim afvchkolVek pisomnostf na zilklade tejto zmluvy alebo v srivislosti s touto
zml.uvou sa .lozumie dorude-nie pisomnosti doporudene poStou s dorudenkou, dorudenie
kurierom ale$o osobn6 dorudenie prisluSnej zmluvnej strane. Za defi dorudenia pisomnosti
sa povaiuje aj de.fi, v ktorf zmluvnd strlna, ktord ie adresdtom, odoprie dorudovan(
pisomnost prgvziat alebo, v ktorf mdrne uplynie najmenej desatdhovd riloZnd doba pre
vyzdvihnutie gi.zdsielky na..poSte, dorudovanej po5tou zmluvnej strane, alebo v ktoni je na
zdsielke doruEovanej po5tou zmluvnej stiane, preukdzatelhe zahestnancom 

' poity
vyznadend pozndmka, ze ,,adresdt sa odstahovali', ,,adresdt ie nezndmy.i alebo ind
pozndmka podobn6ho-v;iznamu.,Pre potreby dorudovanii prostrednictro, poStv sa pouzijf
adresy zmluvnfch strdn uveden6 pri identifikadnfch (dajoch zmluvnfch strdn v'6vod" t"jio
zmlyyY, ibaZe odosielaj0cej zmluvnej strane adresdt-pisomnosti ozndmil nov( adresu
trvaleho pobytu, s[dl.a, pripadne inI adresu urdenri na doruEovanie pisomnostif v takomtopripade je pre- dorudovanie rozhoduj[ca novd adresa riadne ozndmend zmluvnej strane
pred odosielanim pisomnosti.

(4) Trito zmluvu;e-mbZn6 menit len na zdklade obojstrannej pisomnej dohody vyhotovenej vo
fo.rm9 datovap6ho a.dislovan6ho dodatku k zmluve podpisan6ho 

-StatuUri''y,i.'i 
zastupcimi

oboch zmluvnlich strdn.

-KilLA
'ia 2.-797120
. iNA

PhDr. Rendta Migdtovd
riaditelka MS


